Aneks Nr 1
z dnia 07 stycznia 2026 roku

do Zarzadzenia nr 14 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Powiecie Nowodworskim z dnia 28.12.2020 roku
w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania sktadnicy akt w Powiatowym Inspektoracie
Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze Gdanskim
zmienionego Zarzadzeniem Nr 2/2023 Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Powiecie Nowodworskim z dnia 24 sierpnia 2023 roku

Na podstawie art. 86 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j.
Dz.U. z 2025 r., poz. 418 ze zm.) i art. 6 ust. 1 oraz 1la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 164 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Nowym Dworze Gdanskim ,Wykaz dokumentow, ktdére nie tworzg akt sprawy”, ktéry
stanowi Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescig dokumentu i przyjecia do
stosowania.

§ 3.

Aneks wchodzi w zycie z dniem 07 stycznia 2026 roku.

p.o. Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego
w Powiecie Nowodworskim

Sebastian Zwirek

(dokument podpisano elektronicznie)



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 14
Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego

w Powiecie Nowodworskim
z dnia 28.12.2020 roku

WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NIE TWORZA AKT SPRAWY

S:ly;‘;ll):l Hasta klasyfikacyjne
0142 Ewidencja drukéw scistego zarachowania
0143 Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich wzory odciskowe
0150 Ewidencja dokumentacji przechowywanej w sktadnicy akt
0153 Udostepnianie i wypozyczanie dokumentacji w sktadnicy akt
0621 Monitoring Srodkow publicznego przekazu
065 Zbidr zaproszen, zyczen, podziekowan, kondolencji
1120 Obstuga zatrudnienia pracownikéw
1121 Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownikéw
Oswiadczenia lustracyjne, majatkowe lub inne oswiadczenia o osobach
1122 zatrudnionych i cztonkach ich rodzin
1150 Nagrody
1151 Odznaczenia panstwowe, samorzadowe i inne
1152 Wyrdéznienia
1153 Karanie
124 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
125 Obstuga sposobu prowadzenia i przechowywania akt osobowych
1500 Dowody obecnosci w pracy
1501 Absencje w pracy
1502 Rozliczenia czasu pracy
1503 Delegacje stuzbowe
1504 Ustalanie i zmiany czasu pracy
1505 Praca w godzinach nadliczbowych
1510 Urlopy wypoczynkowe
1511 Urlopy macierzynskie, ojcowskie, wychowawcze, dla poratowania zdrowia itp.
1512 Urlopy bezptatne
3200 Obroét gotéwkowy
3201 Obrét bezgotowkowy
3202 Depozyty kasowe, obstuga wadium
3210 Dowody ksiegowe
3211 Dokumentacja ksiegowa
3212 Rozliczenia
3213 Ewidencja syntetyczna i analityczna
3214 Uzgadnianie sald
3216 Zobowigzania, poreczenia
3230 Dokumentacja ptac i potracen z ptac
3231 Listy ptac
3232 Kartoteki wynagrodzen
3233 Deklaracje podatkowe i rozliczenia podatku dochodowego
3234 Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne
3235 Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego funduszu ptac




